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ПОРЯДОК 

И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА И ОТЧИСЛЕНИЯ  

ОБУЧАЮЩИХСЯ 



 1. Настоящий Порядок и основания перевода и отчисления обучающихся 

(далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 29  

декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с 

изменениями). 

 2. Порядок регламентирует перевод обучающихся внутри 

образовательной организации (далее – ДОО) из одной группы в другую группу 

по инициативе Учреждения, по инициативе родителей (законных 

представителей) и отчисление обучающихся ДОО.  

3. Перевод обучающихся: 

 3.1. Перевод обучающихся из Учреждения в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, осуществляется в соответствии с 

Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности, утв. приказом 

Министерства образования и науки РФ от 28 декабря 2015 г. № 1527. 

 3.2. Перевод обучающегося ДОО из одной группы в другую группу 

возможен: 

- по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника; 

- по инициативе ДОО. 

 3.3. Перевод из одной группы в другую группу по инициативе родителя 

(законного представителя) обучающегося возможен при наличии свободных 

мест в группе, в которую планируется перевод воспитанника. 

 3.4. Перевод по инициативе родителя (законного представителя) 

обучающегося осуществляется на основании заявления по форме, согласно  

приложению 1. 

 3.5. Заявление родителя (законного представителя) рассматривается 

заведующим Учреждением или уполномоченным им лицом в течение пяти 

рабочих дней. 

 3.6. В переводе обучающегося по инициативе родителей (законных 

представителей) может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, 

в которую заявлен перевод, а также в случае не достижения родителями 

(законными представителями) воспитанника единого мнения относительно 

перевода ребенка в другую группу. 

3.7. В случае наличия причин для отказа, указанных в п.3.6, заведующий 

Учреждением или уполномоченное им лицо делает на заявлении 

соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты 

рассмотрения заявления, подписи. 

 3.8. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в 

письменном виде в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения 

заявления. Копия уведомления об отказе в переводе воспитанника из группы в 

группу хранится в личном деле воспитанника. Факт ознакомления заявителя с 

уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется личной 

подписью родителя (законного представителя). 

 3.9. Перевод обучающегося (обучающихся) из группы в группу по 

инициативе Учреждения возможен: 

при переводе в следующую возрастную группу с 01 сентября каждого года; 



- в связи с изменением количества групп одного возраста; 

- в случае временного объединения групп в летний период; 

- в случае карантина; 

- при проведении комплекса санитарно-противоэпидемических 

(профилактических) мероприятий, ремонтных работ в соответствующей 

группе; 

- если ребенок не привит против полиомиелита или получил менее 3 доз 

полиомиелитной вакцины. 

3.10. Получение письменного согласия родителей (законных 

представителей) обучающегося на перевод по причинам, указным в п.3.9. не 

требуется. 

3.11. Основанием для перевода воспитанника (воспитанников) из одной 

группы в другую является распорядительный акт Учреждения. 

3.12.  Решение Учреждения о предстоящем переводе воспитанника 

(воспитанников) с обоснованием принятия такого решения доводится 

до сведения родителей (законных представителей) не позднее чем за семь 

календарных дней до издания распорядительного акта о переводе. 

4. Отчисление обучающихся: 

 4.1. Помимо оснований, определённых ст. 61 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», обучающийся может быть отчислен из Учреждения: 

- по инициативе родителей (законных представителей) в случае переезда 

семьи (смены места жительства), семейным обстоятельствам; 

- в связи с достижением обучающимся возраста для поступления на обучение  в 

общеобразовательную организацию. 

4.2. Отчисление воспитанника осуществляется на основании заявления 

родителей (законных представителей) по форме, согласно приложению 2. 

4.3. Отчисление воспитанника в порядке перевода в другую 

образовательную организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность по образовательным программам дошкольного образования или в 

связи с переездом родителей (законных представителей) в другую местность, 

осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) 

по форме, согласно приложению 3. 

4.4. Основанием      для      прекращения образовательных отношений 

является распорядительный акт Учреждения. Распорядительный акт издаётся в 

течение трех дней с даты приема  заявления.  

4.5. Прием заявлений ведётся в кабинете заведующего Учреждением по 

вторникам с 10.00 до 12.00 и четвергам с 14.00 до 16.00. В случае 

отсутствия заведующего приём заявлений осуществляет исполняющий 

обязанности заведующего в аналогичное время. 

4.6. При отчислении обучающегося Учреждение выдаёт родителям 

(законным представителям) медицинскую карту ребёнка (при её наличии). При 

отчислении обучающегося в порядке перевода Учреждение выдаёт родителям 

(законным представителям) медицинскую карту ребёнка (при её наличии) и 

личное дело ребёнка с описью  содержащихся в нём документов. 

4.7. Права и обязанности сторон, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Учреждения, прекращаются 

с даты отчисления обучающегося из Учреждения. 

5. Настоящий Порядок является локальным нормативным актом 

образовательной организации, рассматривается  на Совете Учреждения и 



утверждается распорядительным актом образовательной организации. 

6. Настоящий Порядок принимаются на неопределенный срок. Изменения 

и дополнения к нему принимаются в порядке, предусмотренном п.8. 

настоящего Порядка. 

7. Настоящий Порядок вступает в действие с 01.03.2022 года. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1   

Форма 

 

 

Заведующему 

МДОУ «Сланцевский детский сад № 2» 

Ж.И. Лапиной 

от    
 

проживающего по адресу    
 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

« » 20 г. №    
 

О переводе воспитанника 

 
 

Прошу перевести моего ребенка    
(Ф.И.О., дата рождения) 

   из группы №  в группу №    
 

с « » 20 г. 
 

Дата    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Приложение 2 

Форма 

 
Заведующему 

МДОУ «Сланцевский детский сад № 2» 

Ж.И. Лапиной 

от    
 

проживающего по адресу    
 

 

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

«_   »_ 20 г. №    
 

Об отчислении воспитанника 

 
 

Прошу отчислить моего ребенка    

(Ф.И.О., дата рождения) 

   из группы №  « » 20 г. 
 

в связи    

причина отчисления 

 

Дата    
 

Подпись    



Приложение 3 

Форма 

 
Заведующему 

МДОУ «Сланцевский детский сад № 2» 

Ж.И. Лапиной 
от    

 

проживающего по адресу    
 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

«_   »_ 20 г. №    
 

Об отчислении воспитанника 

в порядке перевода по инициативе родителей 

 

Прошу отчислить моего ребенка    

(Ф.И.О., дата рождения) 

   из группы № общеразвивающего вида 

« » 20 г. 

 

в порядке перевода в    

(наименование принимающей организации) 

  . 

 

В связи с переездом родителей (законных представителей) обучающегося в другую 

местность 
 

 

(указать населенный пункт, муниципальное образование, 
субъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд) 

 

 

Дата    
 

Подпись    

 
ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ 

 

ПОДЛИННОСТЬ ДОКУМЕНТА ПОДТВЕРЖДЕНА. 
ПРОВЕРЕНО В ПРОГРАММЕ КРИПТОАРМ. 
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